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新竹縣立成功國民中學 109學年度新生入學審核注意事項 

一、 為避免審核資料未備齊影響貴子女就學權益，請您於送件前務必詳閱「新竹縣國民中小學班

級數總量管制暨學生入學實施要點」及本注意事項相關內容。 

二、 新生編號與審核順位先後無關，也與入學先後次序無關。 

三、 請您於審核時間內【109年 4月 18日(六) 8:30~11:30】，依照新生編號排定的時間，備妥相

關且是有效期間內之證件到校進行資格審核。 

四、 審核當日應攜帶物品： 

1. 新竹縣立成功國民中學 109學年度新生入學審核表(紅色)及新生入學切結聲明書(黃色)。 

2. 新生設籍地址之全戶甲式詳細記事戶口名簿或是近一個月內申請之戶籍謄本正本及影本一份 

3. 符合第一順位者應另檢附：新生或法定監護人之身心殘障手冊、新生之重大傷病卡(有效日期

應涵蓋至 109年 9月 1日)、竹北市公所核發之 109年度低收入戶證明、父母雙亡證明文件、

本校編制內教職員工子女證明文件、本縣鑑輔會核定身心障礙者證明文件。 

【以上證件請依所符合的條款擇一提供，且需於新生入學登記當天攜帶正本及影本，以供審核】 

4. 符合第二順位者應另檢附： 

（1） 建物所有權狀不可以用土地所有權狀或購屋證明替代，但可以用 109年度房屋稅籍證明

(需近一個月內申請，請逕洽新竹縣政府稅務局申辦)或 109 年度房屋稅單代替。 

（2） 經公證人公證房屋租賃契約起始日與排序無關,但契約有效日期需涵蓋至 109年 9月 1日 

（3） 新生之直系血親尊親屬(父母、祖父母及外祖父母皆屬之)或法定監護人至少一位須與學生

同一戶籍，設籍時間之認定為戶口名簿上「新生本人」的遷入日期。 

（4） 《請注意！》請務必填妥「登記分發入學新生家訪同意書」，並於新生入學登記當日繳交

同意書正本一份。 

（5） 若因行政區域調整有門牌整編異動之情形，致使建物所有權狀上的地址，與學生設籍地址

不同，則應檢附新舊門牌對照之相關證明文件。前述證明文件除可向戶政單位申請門牌證

明外，亦可至內政部戶政司全球資訊網/熱門主題服務/村里街路門牌查詢/村里街路門牌異

動查詢(http://www.ris.gov.tw/doorplateX/)項下查詢門牌異動情形，並影印該網頁頁面

作為門牌異動之佐證資料，俾利本校審認。 

（6） 若學生之法定監護人非直系血親尊親屬，請提出得以證明為該學生法定監護人之戶籍謄本

以供審查。 

（7） 居住事實查核: 

甲、里長證明不列入居住事實審查文件，無須送交。 

乙、租賃契約公證需以法院為主。 

5. 符合第三順位者應另檢附：護照或六個月以上居住證、政府派赴國外工作人員子女相關證明文。 

【以上證件請依所符合的條款擇一提供，且需於新生入學登記當天攜帶正本及影本，以供審

核】 

6. 委託書：受託登記(非直系親屬辦理)者，請攜帶填寫完成之委託書(請上本校網頁下載)。 
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五、 有關第二順位之認定乃以有經公證人公證之租賃契約（包括法院公證及法院授權之民間公證

人公證）或直系親屬所有之建物所有權或房屋税籍證明或房屋稅單的前提下，再依該名新生

設籍日期先後為分發入學之優先順序。 

六、 設籍日期為入學排序之重要依據，若學生本人在本校學區內戶籍有異動，以最先設籍本校學

區之時間為主；但若戶籍異動當中有遷出本校學區(本學區-外學區-本學區)之情形，則以最

後一次在本校學區設籍之時間為主。為利核判貴子女之設籍時間是否連續，有前述兩種情形

者除應備齊本注意事項【四、審核當日應攜帶物品】及相關戶籍證件，請出示遷徙紀錄證明

書(請向地方戶政機關申請)；另若有學區內實際設籍日期與現有戶口名簿正本不符者，亦請

向戶政機關申請戶籍謄本(如為影本，需另帶正本核驗)，並於新生登記審查日時繳交，以維

護您的權益。 

七、 本校新生分發入學之辦理方式為先排順位，同一順位再依照學生設籍日期進行排序，若學生

設籍日期相同則公開抽籤。 

八、 倘若新生之法定監護人非父或母，請提出得以證明為該生法定監護人之戶籍謄本參與審核。 

九、 初審結果將於 109年 4月 20日(一)下午 4時前，公告於本校網頁及校門口(本結果乃提供家

長資料校勘，並非錄取與否排序)，請家長密切注意登記資料是否正確。 

十、 若您對初審結果有疑義，請於 109年 4月 21日(二) 08:30~15:00前備齊相關證件，填妥審

核疑義解釋申請表並檢附相關證件資料，送本校教務處申請疑義審核，逾時恕不受理。本校

將於 109年 4月 23日(四)下午 2時召開疑義審核會議。 

十一、 審核當天有遺漏繳驗之證件或初審結果資料有誤者，請於 109年 4月 21日(二) 

08:30~15:00、4月 22日(三) 08:30~12:00前補送相關證件至本校教務處，恕不接受補送

109年 4月 19日(含)以後之公證房屋租賃契約。 

十二、 有關最終確定之審核結果及新生入學錄取名單將於 109年 4月 27日(一)下午 4時前公告於

本校網頁及校門口。 

十三、 為顧及設籍本校學區內所有學生之就學權益，錄取學生必須完成新生報到手續。若選擇不

到本校就讀，懇請於 109年 5 月 1日(五)下午 5時前至本校教務處填寫「放棄就讀切結

書」，以利本校通知備取學生入學。 

十四、 未錄取之新生，本校將依排序列入備取名冊，如遇有錄取未辦理報到而放棄之正取生，本

校立即依照備取名冊通知備取學生。 

十五、 為避免開學日後(學期中)召回轉介學生影響轉介學校在校生之學習權益，超額學校學期中

產生之缺額(七年級)應於寒暑假期間再行辦理備取學生遞補事宜。在開學前一個工作日下

午 4時截止為召回轉介學生截止日。 

十六、 本校七年級轉介生之備取名冊(備取序號)將保留至該年級寒假結束，屆時本校如有釋出缺

額，將於七年級寒假中依備取名冊順序通知遞補。 

十七、 另本校八及九年級轉入生統一在寒暑假期間辦理，如有意願轉入本校就讀者，請於各學期

末留意本校網站公告。 

十八、 對於本校 109學年度新生入學資格審核登記事宜有任何疑問，請洽詢本校教務處註冊組。 

(聯絡電話：03-5505924分機 8102、8106)。 
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十九、 請依下列時間攜帶相關證件到校進行資格審核： 

新竹縣立成功國民中學 109學年度新生入學工作流程預定表 
時間 內容 備註 

109.04.18(六) 
8:30-11:30 新生入學資料審核作業 依照編排時段到校審核 

109.04.20(一) 
16:00 公佈初審結果於學校網頁及校門口 請家長注意是否有誤！ 

公告地點：本校網頁及校門口 

109.04.21(二) 
8:30~15:00 

若對本校審核結果有疑義，填妥審核疑義解釋申請
表並檢附相關證件資料，送到本校教務處申請疑義
審核，逾時則不受理。 

請注意申請疑義審核之截止
時間，逾時恕不受理 

109.04.21(二) 
8:30~15:00 1.接受補送審核當天遺漏之證件。 

2.初審結果資料錯誤校正勘誤 

恕不接受 109.04.19(含)以

後辦理公證之房屋租賃契約 109.04.22(三) 
8:30~12:00 

109.04.23(四) 
14:00 疑義審核會議  

109.04.27(一) 

16:00 

1. 公佈新生錄取及備取名單 

2. 寄發審核結果至各國小(請國小代為轉發) 

審核結果公布時間與新生報
到時間接近，請家長密切注
意有無收到新生報到單！如
無收到，請與本校聯繫！ 
公告地點：本校網頁及校門口 

109.05.02(六) 

1. 新生入學報到 (上午 8：30~09：30） 學生直接進各班教室 

2. 公佈未報到之缺額及備取名單(中午 12:00) 公告地點：本校網頁及校門口 

3. 新生入學遞補作業 
【中午 12:00以後陸續以電話通知】 

請備取生家長持備取通知單及
身分證於 15:00 前至教務處辦
理報到 

109.05.04(一) 總量管制國中改分發協調會議  

109.05.05(二) 辦理新生轉介作業(管制國中函送改分發名冊至改
分發國中)  

109.07.04(六) 
8:30~11:00 新生入學測驗 攸關編班作業，請務必到考 

 

新生入學審核時間配置表 
(以下號碼為新生入學審核表(紅色)左上角之新生編號) 

 8:30~9:30 9:30~10:30 10:30~11:30 
第一組 001號~015號 016號~030號 031號~044號 
第二組 045號~059號 060號~074號 075號~088號 
第三組 089號~103號 104號~118號 119號~132號 
第四組 133號~147號 148號~162號 163號~176號 
第五組 177號~191號 192號~206號 207號~220號 
第六組 221號~235號 236號~250號 251號~264號 
第七組 265號~279號 280號~294號 295號~308號 
第八組 309號~323號 324號~338號 339號~352號 
第九組 353號~367號 368號~382號 383號~396號 
第十組 397號~411號 412號~426號 427號~440號 
第十一組 441號~455號 456號~470號 471號~484號 
第十二組 485號~499號 500號~514號 515號~528號 
第十三組 529號~543號 544號~558號 559號~572號 
第十四組 573號~587號 588號~602號 603號~616號 
第十五組 617號~631號 632號~646號 647號~660號 
第十六組 661號~675號 676號~690號 691號~704號 
第十七組 705號~719號 720號~734號 735號~748號 
第十八組 749號~763號 764號~778號 779號~792號 
第十九組 793號~807號 808號~822號 823號~ 


