
P.1 
 

讀卡前請先讀我：務必一個班一個班讀取，勿混班讀！ 

(若有學生卡片畫錯，混班資料會相互覆蓋，難以追查！) 
 

使用操作說明： 

先開啟讀卡機電源，才開啟閱卷軟體。 

                            

└請於桌面點選「閱卷讀卡機-小卡」 捷徑             └請設定要讀卡的學年度、學期、國高中職 

 

 

└請於上方選擇「1→新增答案」 

 

 

 

└請設定讀卡年級、第幾次考試、考試別 

 



P.2 
 

 

└請設定讀卡科目別  

 

 →  

└選擇答題方式，完成請點選「由卡片」 

  ※「由卡片」是指:老師可利用任一空白答案卡將標準答案劃記後，藉由機器讀取，取代人工輸入 

 

 

└機器由卡片讀取到的答案會在此頁面顯示 

  ※若點選「由鍵盤」可在此頁面手動輸入標準答案 
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└上方第二分頁「配分題型」可設定起、迄、答題得分和題型 

 

 

└設定完成後 請確認「選擇題總分」無誤並按下方「存檔」 

 

 

└答案設定完成會出現該次考試列表。請將該次考試點選至反藍並選取上方「2→讀入卡片」 
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 →  

└畫面中的畫記檢查「檢查座號重複」「檢查座號存在」請勾選 

  並在讀卡前選擇班級號後，按「讀卡」，當老師將卡片讀取完畢後，即可按「取消」離開 

  ※讀卡機會讀取卡片座號畫記，並比對學生資料是否無誤。 

 

 

 

  ※如勾選「讀取卡片班級畫記」:  

    假設學生畫錯班級讀卡過程中不會顯示錯誤，會於畫錯班級讀卡時顯示座號重複。 

    例：小明是 4 班 10 號錯將卡片畫成 6 班 10 號時，讀取 6 班過程中會發生 10 號座號重複 

        這時需要翻查所有卡片去比對正確資料，或查詢學生資料確認小明班級 

        此功能建議於「混班補考」時勾選 
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└請選取該次考試列表點選上方「3→評改成績」 

 

 

 

└資料讀取評改完成會在右下方顯示讀取統計資料 

 

 

 

└點選上方「4→輸出報表」選擇要顯示的班級和報表類型後。「列印」 
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└預覽視窗左上方「列印」圖示，即可將報表列印出來。 

 

  感謝老師的閱讀。如有問題可撥打服務專線(02)2799-1501#108 施先生 


